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Предмет: 
Упутство за писање, техничку обраду и усмено полагање
Семинарски рад мора да садржи све ставке које су дате у Теми рада и још :

· насловну страну (пример је дат на крају упутства),

· садржај,

· списак коришћених ознака,
· списак литературе.
ТЕХНИЧКА ОБРАДА ТЕКСТА
Текст треба да буде откуцан на рачунару у програму за обраду текста MS-Word (било која верзија закључно са 2010) коришћењем облика слова (фонта) Arial, Arial Narrow или Times New Roman, величине 12 тачака (point). Рад одштампати на папиру формата А4 (маргине од 2 cm), са једноструким проредом. Текст писати јасним и кратким реченицама. Између пасуса не остављати празан ред, али сваки почетак пасуса мора да буде увучен (1 cm).
Наслови поглавља
Обавезна је нумерација поглавља у раду на следећи начин:
1. Наслов поглавља
1.1. Наслов потпоглавља
1.1.1. Наслов потпоглавља
Слике, дијаграми и табеле
Слике и дијаграми (графикони) треба да буду припремљени у неком рачунарском програму и снимљени у неком од графичких формата .GIF, .BMP, .TIF, .JPG. Уколико се за обраду резултата и цртање дијаграма користе наменски рачунарски програми потребно је приложити оригиналне датотеке у изворном формату тог програма (нпр. .ORG за OriginLab-ов Origin или .XLS за Microsoft Excel). Облик слова (фонт) на сликама треба да одговара облику слова у тексту. Фотографије, компликоване слике и компликовани дијаграми треба да се скенирају у резолуцији не мањој од 300 dpi (и не већој од 600 dpi).

Слике и дијаграми се означавају бројевима према редоследу навођења у тексту. Назив слике или дијаграма мора да се налази испод њих и то форматиран на следећи начин (курзив тј. italic фонт):

Слика 1: Ово је пример назива слике
Уколико је слика ширине целог текста или је постављена по средини, потпис треба да буде поравнат по средини (центриран), а ако је слика поравната са левом или десном маргином, потпис треба да буде поравнат са левом ивицом слике. Иза назива слике или дијаграма, уколико је преузет из литературе, обавезно, у угластим заградама навести редни број извора наведеног у списку литературе.

Табеле се означавају бројевима према редоследу навођења у тексту. Назив табеле мора да се налази изнад ње и то форматиран на следећи начин (курзив тј. italic фонт):

Табела 1: Ово је пример назива табеле

Табеле могу да буду поравнате са левом или десном маргином, или центриране (по средини текста између маргина), али назив табеле увек мора да буде поравнат са левом ивицом табеле.

Позивање на слике, дијаграме и табеле у тексту врши се тако што се реч Слика или Табела  пише великим словом.
Формуле и једначине
За физичке величине (променљиве) користити коса слова (курзив, italic), а за константе, карактеристичне бројеве и ознаке хемијских елемената (нпр. const, Рејнолдсов број Re или H2) усправна. Јединице мере се увек куцају усправним словима латиницом и обавезна је примена Међународног система јединица (SI). За све заједно, и физичке величине и константе и јединице мере користити облик слова Times New Roman величине 12 тачака (point). Обавезно је нумерисати формуле и једначине на које се врши позивање у тексту. Позивање на формуле и једначине врши се помоћу бројева у малој загради. Формуле и једначине су саставни део текста, тако да се и на њих односи интерпункција (најчешће је иза једначине запета или тачка).

Литература
Навод или позив на податке из литературе врши се уношењем одговарајућег броја у угластој загради (нпр. [3]). На крају рада потребно је навести сву коришћену литературу и то на следећи начин: редни број референце, аутор (презиме, запета, прво слово имена са тачком, па запета ако има више аутора), затим запета, наслов рада (књиге), запета, име издавача, запета, место издавања, запета, година издавања, и на крају тачка, као што је приказано следећим примерима:
[1] Драшковић Д., Радовановић М., Аџић М.: Сагоревање, Машински факултет, Београд, 1986.

[2] Стојиљковић Д., Радовановић М.: Количина и састав угљоводоника ...., Термотехника, Год. XXIV, Број 1-4, Београд, 1998.

[3] Дипломковић Д.: ....., Дипломски рад, Машински факултет, Београд, 2000.

Прилози

Назив прилога даје се на посебном листу. Прилоге навести у Садржају.
Интерпункција
Знак интерпункције (, . : ; ? !) увек се куца непосредно иза речи - без празног простора између речи и знака. После знака интерпункције увек се оставља празно место, па следећа реч.

УСМЕНА ОДБРАНА
Време излагања рада износи 15-20 минута.  За излагање користити рачунарски програм за презентације Microsoft PowerPoint (било која верзија, закључно са 2010). Током излагања потребно је изложити семинарски рад.
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